	[image: brasão1]PREFEITURA MUNICIPAL DE
BOM SUCESSO
Estado de Minas Gerais
	
AUTORIZAÇÃO DE FOLGA



R E Q U E R I M E N T O 

	I. IDENTIFICAÇÃO DO SERVIDOR

	[bookmark: Texto1]1. Nome do requerente: Insira seu nome.                                                                                                                                              


	[bookmark: Texto2]2. Matrícula: Insira sua matricula.

	[bookmark: Texto3]3. Cargo: Insira seu cargo.
	[bookmark: Texto4]4. Lotação: Insira sua lotação.


	

	II INFORMAÇÕES SOBRE O PEDIDO

	
Ilmo. Senhor Secretário Municipal de Escolher um item..


[bookmark: Texto5]Venho, por meio deste, solicitar de Vossa Senhoria a concessão de Escolha o número de dias. dia (s) de folga (s) no período de Clique aqui para inserir uma data. a Clique aqui para inserir uma data..


	III MOTIVAÇÃO DO DIREITO (Justificativa)

	(Descreva a origem da folga: ex: compensação de horas, banco de horas, folga de campanha de vacina no dia XX/XX,  etc):
Insira sua motivação.


	IV. ASSINATURAS 

	Termos em que, pede deferimento


______________________________________________     ___________________________________________
Requerente                                   Chefia Imediata        
  

	V. AUTORIZAÇÃO DO SECRETÁRIO MUNICIPAL

	
( ) AUTORIZO ( ) INDEFIRO 

Bom Sucesso - MG,         /       /20____

Assinatura: __________________________________
                              Secretário Municipal


	VI. OBSERVAÇÕES E REGRAS

	
Vedações: Não usar para férias, folga de aniversário ou eleitoral (procedimentos próprios no RH).

Prazo: Esta via deve ser entregue no RH em até 02 (dois) dias úteis a contar do deferimento para devidos lançamentos 


	VII. PARA USO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E RECURSOS HUMANOS

	10. Realizadas as anotações nos assentos funcionais do (a) servidor (a) e comunicações necessárias. 

 Em ____/_____20____.

Saldo de folgas ____________________

________________________________________________
Assinatura Responsável pelo recebimento 
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